หลักฐานที่ต้องนำมาแสดง 
• บัตรประจำตัวของผู้รับใบอนุญาต 

• สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาต 

• สำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่จำหน่ายหรือสะสมอาหาร 

• ใบอนุญาตเดิมที่หมดอายุ ( กรณีขอต่อใบอนุญาต ) 

• ใบรับรองแพทย์ 

• อื่นๆ ตามความจำเป็นแล้วแต่กรณี 

ขั้นตอนการขอรับใบอนุญาต 

• ยื่นคำร้องพร้อมนำเอกสารหลักฐานในการยื่นขอรับใบอนุญาตที่ฝ่ายสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม อบต . ปากน้ำ
• พนักงานสาธารณสุขออกตรวจสอบแนะนำการปฏิบัติให้ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล 

• พนักงานสาธารณสุขเสนอความเห็นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นในการออกใบอนุญาต 

• เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาต 

ระยะเวลาการยื่นคำร้องขอมีใบอนุญาต 

• ยื่นคำร้องขอมีใบอนุญาตประกอบกิจการภายใน 15 วัน ก่อนเปิดดำเนินกิจการ
• ในกรณีขอต่อใบอนุญาต ให้ยื่นคำร้องขอต่อใบอนุญาตภายใน 15 วัน ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 

• ในกรณีหนังสือรับรองการแจ้งให้มาชำระค่าธรรมเนียมประจำปีภายใน 15 วัน ก่อนวันที่ได้รับหนังสือรับรองแจ้ง ในปีถัดไปทุกปี 

• การต่อใบอนุญาตประจำปี ต้องมายื่นคำร้องภายใน 15 วัน ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 

